CAPITOLUL 1

Structura unui proiect editorial

Un proiect editorial bine organizat separda continutul de prezentarea sa. Stilurile de paragraf
permit pastrarea unei ierarhii coerente si actualizarea controlata a documentului.

1.1 Etapele de pregatire

1. Inventarierea titlurilor, notelor si elementelor grafice.
2. Aplicarea stilurilor corespunzatoare.

3. Verificarea paginarii si a trimiterilor.

1.1.1 Controlul structurii

Fiecare nivel de titlu primeste un stil distinct. Titlurile nu se simuleaza prin marirea manuala a
fontului. Elementele neclare sunt inregistrate intr-o lista de observatii.

Tabelul 1.1. Elemente si verificari

Element Verificare Numar*
Capitole lerarhie 8
Tabele Antet si sursd 12
Figuri Legenda 6

* Date fictive pentru demonstrarea stilului de tabel.
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1.2 Figuri si trimiteri

Figura 1.1 prezinta un flux simplificat de pregatire. Diagrama este vectorialg, iar legenda ramane
text editabil in documentul de lucru.

Manuscris > Stiluri aplicate > Verificare

Figura 1.1. Flux demonstrativ de pregatire editoriala.

1.2.1 Verificarea indicatorilor

Pentru aceasta mostra, rata de verificare este definita prin raportul dintre elementele controlate si
totalul elementelor inventariate.

R=(n/N)x100%

unde n reprezintd numarul elementelor verificate, iar N reprezinta totalul elementelor. Exemplul
este exclusivdemonstrativ.

1.2.2 Observatii de lucru

Trimiterile trebuie sa conduca la elementul indicat.

Fonturile si simbolurile se verifica in PDF.
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Modificarile se consemneaza inainte de aprobare.

1. Noti demonstrativi. In documentul de lucru, notele se gestioneaza automat.
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