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Structura unui proiect editorial

Un proiect editorial bine organizat separă  conținutul de prezentarea
sa. Stilurile de paragraf permit pă strarea unei ierarhii coerente ș i
actualizarea controlată  a documentului.

1.1 Etapele de pregătire

1. Inventarierea titlurilor, notelor și elementelor grafice.
2. Aplicarea stilurilor corespunzătoare.
3. Verificarea paginării și a trimiterilor.

1.1.1 Controlul structurii

Fiecare nivel de titlu primește un stil distinct. Titlurile nu se
simulează  prin mă rirea manuală  a fontului. Elementele neclare sunt
înregistrate într-o listă  de observații.
Tabelul 1.1. Elemente și verificări

Element Verificare Număr*

Capitole Ierarhie 8

Tabele Antet și sursă 12

Figuri Legendă 6

* Date fictive pentru demonstrarea stilului de tabel.
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1.2 Figuri și trimiteri

Figura 1.1 prezintă  un flux simplificat de pregă tire. Diagrama este
vectorială , iar legenda rămâne text editabil în documentul de lucru.

Manuscris Stiluri aplicate Verificare

Figura 1.1. Flux demonstrativ de pregătire editorială.

1.2.1 Verificarea indicatorilor

Pentru această  mostră , rata de verificare este definită  prin raportul
dintre elementele controlate ș i totalul elementelor inventariate.

R = (n / N) × 100%

unde n reprezintă  numă rul elementelor verificate, iar N reprezintă
totalul elementelor. Exemplul este exclusiv demonstrativ.

1.2.2 Observații de lucru

Trimiterile trebuie să conducă la elementul indicat.
Fonturile și simbolurile se verifică în PDF.

Modificările se consemnează înainte de aprobare.1

1. Notă  demonstrativă . În documentul de lucru, notele se gestionează  automat.
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